                                                               Приложение
                                                                           к Постановлению Администрации           

                                                                           муниципального образования

                                                                           «Николаевский район»

                                                                            от « 28 »  « июня » 2012 года № 541
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов»

  1. Общие положения

      1.1.Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности Администрации муниципального образования «Николаевский район», определяет порядок и сроки предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов (далее – муниципальная услуга), регулирует правоотношения, связанные с принятием решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов, по запросам заявителей.
          1.2.Описание заявителей муниципальной услуги.

Правом на получение муниципальной услуги обладают:

-граждане Российской Федерации;

-иностранные граждане;

-российские и иностранные юридические лица.

       1.2.1.От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

-представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

       1.2.2.От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники

           1.3.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.         

         1.3.1.Муниципальную услугу предоставляет Управление топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности Администрации муниципального образования «Николаевский район»  (далее – Управление).

           Сведения о месте нахождения Управления, почтовом адресе для направления документов и обращений,  электронном адресе, о справочных телефонных номерах для обращений представлены в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также на официальном интернет-сайте Администрации  муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области www.nikolaevka.3dn.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации –www.gosuslugi.ru, на Портале государственных и муниципальных услуг(функций) Ульяновской области - www. gosuslugi.ulgov.ru.

          1.3.2.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:
          - индивидуального информирования;

- публичного информирования.

      1.3.2.1.Индивидуальное  информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· при личном обращении;

· по письменным обращениям;

· по телефону;

· по электронной почте.


Для получения муниципальной услуги в устной или письменной форме в ходе индивидуального консультирования получателю муниципальной услуги необходимо иметь при себе следующие документы:


-документ, удостоверяющий личность;


-документ, подтверждающий полномочия лица, представляющего интересы юридического лица (в случае обращения за услугой представителя юридического лица).

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону должностное лицо Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей:

· о месте нахождения; 

· почтовом адресе; 

· графике работы;

· о должностном лице, ответственном за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов;

· о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

-о перечне документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

-о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений
должностного лица Управления.

Максимальное время личного приёма – 30 минут. В случае если должностное лицо Управления не может дать ответ самостоятельно, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

· изложить суть обращения в письменной форме;

· назначить другое, удобное для заявителя время для консультации.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок – 10 минут.

Письменные обращения получателя муниципальной услуги по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются должностным лицом Управления с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

Ответ на обращение получателя муниципальной услуги предоставляется в простой, чёткой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде либо электронной почтой в зависимости от способа обращения получателя муниципальной услуги за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.

 При письменном информировании о порядке оказания муниципальной услуги ответ направляется получателю муниципальной услуги в течение 30 дней с момента регистрации обращения.


 Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

  В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги обособленному подразделению ОГАУ« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе   (далее по тексту – МФЦ), действия, предусмотренные подразделом 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляется сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

1.3.2.2.Публичное информирование получателя муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги производится путем размещения необходимой информации:


-на официальном интернет-сайте Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области (www.nikolaevka.3dn.ru);

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) РФ -  www.gosuslugi.ru, 

          - на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области  - www.gosuslugi.ulgov.ru;


- в средствах массовой информации;


- на информационных стендах.


У входа в помещение для приема заявителей размещаются информационные стенды с информацией о предоставлении муниципальной услуги, а также информационные таблички с указанием:


- номера кабинета;


- наименования Управления;

          - графика работы.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов.

  2.2.Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Николаевский район», предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет Управление топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области.

        2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом  предоставления муниципальной  услуги  является выдача или направление  по адресу, указанному в заявлении физическому или юридическому лицу (заявителю):

- разрешения на ввод в эксплуатацию  объекта;

-уведомления об о отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут.

Письменное заявление регистрируется в Приемной администрации муниципального образования «Николаевский район» (далее - Приемная) в течение 2-х дней с момента поступления.

Срок предоставления муниципальной услуги или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10-ти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта   и полного перечня документов в соответствии с п. 2.6 настоящего административного регламента.

Выдача и направление заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта  (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту) или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа (Приложение № 5 к настоящему административному регламенту), осуществляются не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из решений.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации (Официальный текст Конституции Российской Федерации с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях "Российская газета", № 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, № 4, ст. 445, "Парламентская газета", № 4, 23-29.01.2009.);

      -Федеральный закон от 07.12.2011 № 337-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации 07.12.20011г.» (Первоначальный текст документа опубликован в  изданиях «Российская газета»-федеральный выпуск № 5651 07.12.2011.); 

      -Постановление Правительства Российской Федерации от  24 ноября 2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Первоначальный текст документа опубликован в  "Собрание законодательства Российской Федерации", 2005, № 48, ст. 5047.);

      -Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября  2006 года № 121  «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", № 275, 07.12.2005.);

       -Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях

"Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822,

"Парламентская газета", № 186, 08.10.2003,"Российская газета", № 202, 08.10.2003.);

         -Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", № 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179.);


-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", № 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 2060,

"Парламентская газета", № 70-71, 11.05.2006.);


-Устав муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области (новая редакция) от 24.12.2011г. № 213 (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях местной газеты «Наш край», № 6, 10.02.2012.);


-настоящий административный регламент и иные нормативно-правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Ульяновской области, нормативные правовые акты муниципального образования «Николаевский район». 

      2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия.

 Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта  (далее по тексту - разрешение на ввод) на имя Главы Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области,  (Приложение № 3  к настоящему административному регламенту). 

К заявлению прилагаются следующие документы:

  1)копии документов, удостоверяющие личность (для граждан);

  2)учредительные документы (для юридических лиц);

  3)доверенность (для лиц, действующих в интересах заявителя);

          4)правоустанавливающие документы на земельный участок;

          5)градостроительный план земельного участка;  

          6)разрешение на строительство;

  7)акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

  8)документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

-документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

 -документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

 -схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

  -заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ;

         -документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

         Заявление с приложенными документами принимается и регистрируется в Приемной Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области. 

         Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы 1-3 могут быть представлены заявителем при личном обращении в Приемную Администрации, либо направлены им по почте (по электронной почте) либо его доверенным лицом, а также иные документы по желанию заявитель может предоставить лично.

При подаче заявления лично копии принимаемых документов сверяются с оригиналами. Оригиналы возвращаются заявителю.

При подаче заявления по почте документы, необходимые для получения разрешения на ввод, по запросам заявителей, представляются в копиях, с последующим предоставлением оригиналов документов.

Управление запрашивает документы, указанные в пункте 4) в рамках межведомственного взаимодействия, в органах, в распоряжении которых находятся указанные документы. ( В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ предоставление документов в рамках межведомственного взаимодействия подлежит предоставлению с 1 июля 2012 года). Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

 От заявителя запрещается требовать:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления  организаций,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В приеме заявления отказывается при:  

   - обращении с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

   -представлении неполного перечня документов, предусмотренного пунктом 2.6. настоящего административного регламента; 

   -отсутствии в документах в полном объеме сведений, необходимых для осуществления процедуры согласования; 

   -противоречивости сведений, содержащихся в представленных документах. 

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

        -отсутствие документов, указанных в подразделе 2.6. настоящего административного регламента;

        -несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;    

        -несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

-несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

-непредставление копий материалов инженерных изысканий и проектной документации;

       -представления документов в ненадлежащий орган. 
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Рабочие места должностных лиц Управления, осуществляющих рассмотрение обращений заявителей, должны быть оборудованы столами, стульями, средствами оргтехники (персональный компьютер с возможностью печати и выхода в Интернет, ксерокс, сканер и канцтовары) позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги по обращениям заявителей. Места для приема заявителей оборудуются столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

Требования к местам ожидания.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудованы стульями ( скамьями).

Требования к местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

Место для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оборудуется стулом, столом и обеспечивается бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Требования к информационным стендам.

У входа в помещение для приема заявителей размещаются  информационные стенды с информацией:

а) текст административного регламента с приложениями;

б) блок-схема;

в) образцы заявлений;

г)порядок обжалования действий (или бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.11.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента);

-отсутствие жалоб на действия (или бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (изложено в подразделе 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента);

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.13. раздела 2 настоящего административного регламента);

         - возможность подачи заявления и получение результата муниципальной услуги в обособленном подразделении областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе. 

2.12.Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг  в электронной форме 

В соответствии с Соглашением от 25.06.2012 года № 6 «О взаимодействии между областным государственным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ульяновской области и Администрацией муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области, обособленное подразделение ОГАУ«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе принимает от заявителей заявления на предоставление муниципальной услуги и предоставляет им результаты предоставленной муниципальной услуги.

На официальном сайте муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области  www.nikolaevka.3 dn.ru, имеется ссылка на Единый Портал государственных услуг Российской Федерации и Портал государственных услуг Ульяновской области, на которых можно получить интересующую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
3.  Административные процедуры

           3.1.Блок-схема с кратким описанием предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
         3.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.
3.2.1.Предоставление муниципальной услуги    включает в себя следующие административные процедуры:
-прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта, по форме согласно Приложения № 3 к настоящему административному регламенту с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;
-подготовка и принятие решения по заявлению о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта, и (или) об отказе в выдаче разрешения на ввод с указанием причин, доведение его до заявителя;
             -выдача заявителю разрешения на ввод или уведомления о мотивированном отказе в выдаче.           

        3.3.Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.
  3.3.1.Прием и регистрация документов, поступивших от заявителя. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления лично или путем направления по почте  в Администрацию муниципального образования «Николаевский район», с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, или по электронной почте - на электронный адрес Администрации.
        Заявитель обращается в Приемную Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области (далее по тексту - Приемная) с заявлением и комплектом документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента, или представляет их по почте.     

          Также заявитель может обратиться в обособленное подразделение областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе (информация об областном государственном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе представлена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту), (далее по тексту - МФЦ).
3.3.2.
Ведущий    специалист    сектора    муниципальной    службы         и делопроизводства Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области в течение 30    минут регистрирует заявление в электронной     базе     документооборота,     в     соответствии с     правилами делопроизводства, выдаёт заявителю 1 экземпляр заявления с указанием даты, порядкового номера.
В течение 1 рабочего дня заявление с комплектом документов направляется для резолюции Главе Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области.
Глава Администрации МО «Николаевский район» в течение 1 рабочего дня резолюцией определяет руководителя структурного подразделения Администрации, в лице которого Администрацией осуществляется предоставление муниципальной услуги, и направляет заявление и приложенный к нему пакет документов с резолюцией в сектор муниципальной службы и делопроизводства Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области для передачи их на исполнение лицу, указанному в резолюции.
      3.4. Принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

     3.4.1.При получении заявления с  резолюцией и приложенными документами  о   предоставлении   муниципальной   услуги   должностное   лицо   Управления, осуществляющее подготовку разрешения на ввод:
          -регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов;
-информирует заявителя о выявленных недостатках устно по телефону или отправляет письмом по почте или при наличии по электронной почте;
Максимальная продолжительность административного действия -30 минут.
     3.4.2.Должностное лицо, осуществляющее подготовку разрешения на ввод направляет запросы о подлинности поданных документов в соответствующие органы и организации.
        Если заявитель не представил документы, указанные в подпункте 4 пункта 2.6., Управление запрашивает данные документы в рамках межведомственного взаимодействия в органах, в распоряжении которых они находятся. (В соответствии с Федеральным законом от27 июля 2012 года № 210-ФЗ предоставление документов в рамках межведомственного взаимодействия подлежит предоставлению с 1 июля 2012 года).
         Проверка документов проводится в течение 5 календарных дней.
      3.4.3.В случае если все документы соответствуют требованиям,
установленным действующим законодательством, должностное лицо
Управления подготавливает разрешение на ввод в 3 экземплярах по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту), один из которых выдается заявителю, два  экземпляра хранятся в архиве Управления.
Максимальная продолжительность административного действия - не более 1 дня. В случае, когда документы не соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством, должностное лицо Управления подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.
Должностное лицо регистрирует разрешение на ввод в журнале учета по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию  объектов капитального строительства.
     3.4.4.Глава Администрации муниципального образования «Николаевский район» подписывает подготовленное разрешение на ввод и передает его в сектор муниципальной службы и делопроизводства администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области для его отправки заявителю.
         Управление не позднее чем через три рабочих дня со дня подготовленного и подписанного Главой Администрации разрешение на ввод в эксплуатацию объекта или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, выдает непосредственно заявителю или путем направления по почте, по указанному адресу в заявлении.
Максимальная продолжительность административного действия - 3 рабочих дня.

В случае передачи отдельных административных действий по выдаче документов, являющихся результатом муниципальной услуги, МФЦ, действия по выдаче результата, предусмотренного подразделом 2.3. раздела 2 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключенными соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Управлением.
     3.4.5.Отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта может быть обжалован заявителем в судебном порядке.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
       4.1.Должностные лица Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги (исполнения отдельных административных действий), несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. 

     4.2.Текущий контроль осуществляется начальником Управления в форме проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

          По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

    4.3.Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего
      5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

                               Приложение № 1
                                           к административному регламенту

                                                     по предоставлению муниципальной  

                                                     услуги «Выдача разрешений 

                                                             на ввод в эксплуатацию объектов» 

Сведения

об Управлении топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального    хозяйства, строительства и дорожной деятельности Администрации  муниципального образования «Николаевский район»

Ульяновской области

Адрес:  - 433810, Ульяновская область,  р.п. Николаевка,  площадь Ленина, д.1, каб.205. 

Начальник Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области  - Кузин Сергей Александрович, тел.8 (84247)21644.

Специалисты предоставляющие муниципальные услуги:

 Ахтямова Альмира Айсаевна – начальник отдела строительства и архитектуры, главный архитектор Управления ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности.

Телефон:   -  8(84247) 2-16-44, факс 2-15-03.
Адрес электронной почты –ahtjamovaaa@mail.ru.

Баринова Вера Ивановна-консультант по строительству отдела строительства и архитектуры Управления ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности.

Телефон: - 8(84247) 2-15-03, факс 2-15-03.

Адрес электронной почты-niktet@inbox.ru.

Адрес электронной почты Управления ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Николаевский район»:  - gkhnik@list.ru
 Официальный интернет-сайт администрации  муниципального образования «Николаевский район» - www.nikolaevka.3 dn.ru. 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации –www.gosuslugi.ru. 
Портал государственных и муниципальных услуг(функций) Ульяновской области - www. gosuslugi.ulgov.ru
                                                                    Приложение № 2  
                                         к административному регламенту

                                                     по предоставлению муниципальной  

                                                     услуги «Выдача разрешений 

                                                             на ввод в эксплуатацию объектов» 

Сведения

Об областном государственном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ульяновской области» в Николаевском районе
Адрес:                 432063, г. Ульяновск, ул. Л.Толстого, 36/9, 

тел./факс:            8 (8422) 41-63-84, 

Руководитель:      Е.С.Ларин

e-mail:                 mfc@ulgov.ru
Специалист обособленного подразделения 

ОГАУ «МФЦ Ульяновской области» 

в Николаевском  районе :                          Любушкина О.М. 

Адрес:               р.п. Николаевка, пл. Ленина, д.1, каб. 207,
тел.:                   2-18-04

E-mail:              nikmfc@mail.ru
                                                                      Приложение № 3  
                                          к административному регламенту

                                                     по предоставлению муниципальной  

                                                     услуги «Выдача разрешений 

                                                             на ввод в эксплуатацию объектов» 

                                                                              Главе Администрации

                                                                              МО «Николаевский район»

                                                                              В.Н. Афиногентову

                                                                              от ____________________                                   

                                                                              _______________________

                                                                              проживающего по адресу:

                                                                              _______________________

                                                                              ________________________

                                           Заявление.

  Прошу Вас выдать разрешение на ввод в эксплуатацию 
построенного, реконструированного, отремонтированного объекта
 

                                                                                                                   (ненужное зачеркнуть)
                                                                   (наименование объекта  строительства)

по адресу:____________________________________________________

_____________________________________________________________

                                                    ________________             ________________

                                                              (подпись)                                                (расшифровка подписи)

                                                         Приложение № 4                                                   

                                                   к административному регламенту

                                                        по предоставлению муниципальной  

                                                        услуги  «Выдача разрешения  на

                                                        ввод в эксплуатацию объектов»

                                                                         Кому_________________________

                                                                                    (наименование застройщика)

                                                                                                       __________________________________________

                                                                                                         (фамилия, имя, отчество-для граждан, полное

                                                                                                       __________________________________________

                                                                                                       наименование организации-юридических лиц)

                                                                                                       __________________________________________

                                                                                                           его почтовый индекс и адрес)                                       

Р А З Р Е Ш Е Н И Е

на ввод объекта в эксплуатацию

№_______________________________________

__________________________________________________________________

              (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

_____________________________________________________________________________________________

          органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

_____________________________________________________________________________________________,

          самоуправления, осуществляющих выдачу  разрешений на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,   разрешает    ввод   в     эксплуатацию     построенного, реконструированного,    отремонтированного      объекта капитального

                                                                    (ненужное зачеркнуть)
строительства______________________________________________________

                                                                                            (наименование  объекта капитального

____________________________________________________________________________________________

   строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу___________________________________________

                                               (полный адрес объекта капитального строительства с указанием

____________________________________________________________________________________________

субъекта Российской Федерации, административного  района и т.д. или строительный адрес)

2.Сведения об объекте капитального строительства

	    Наименование показателя
	Единица 
измерения
	          По
      проекту
	         Фактически


                          I.Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем-всего                           куб.м.

  в том числе надземной части                      куб.м.

Общая площадь                                              кв.м.

Площадь встроенно-пристроенных

Помещений                                                     кв.м.

Количество зданий                                        штук

                               II. Нежилые объекты

 Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

              детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест

Количество посещений

Вместимость

_______________________________

                      (иные показатели)

___________________________________________

                      (иные показатели)

                      Объекты производственного назначения

Мощность

Производительность

Протяженность

_______________________________

                     (иные показатели)

___________________________________________

                     (иные показатели)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

                              III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений (за          кв.м

исключением балконов, лоджий, веранд и

террас)

Количество этажей                                           штук

Количество секций                                           секций

	    Наименование показателя
	Единица 
измерения
	          По
      проекту
	         Фактически


Количество квартир – всего                     штук/кв. м

         в том числе:

1-комнатные                                               штук/кв. м                                             

2-комнатные                                               штук/кв. м                                             

3-комнатные                                               штук/кв. м                                             

4-комнатные                                               штук/кв. м                                             

более чем 4-комнатные                             штук/кв. м 

Общая площадь жилых помещений( с учетом     кв. м

Балконов, лоджий, веранд и террас)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

                             IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта-всего          тыс.рублей

в том числе строительно-

монтажных работ                                                 тыс.рублей

__________________________          __________________________              ____________________________

(должность уполномоченного                           (подпись)                                         (расшифровка подписи)

    сотрудника органа

осуществляющего выдачу

разрешения на ввод объекта

      в эксплуатацию)

«      »                                  200  г.

М.П.

                                                                                         Приложение № 5                                                   

                                                 к административному регламенту

                                                        по предоставлению муниципальной  

                                                        услуги  «Выдача разрешения  на

                                                        ввод в эксплуатацию объектов»

                   АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
                                                  «НИКОЛАЕВСКИЙ РАЙОН»

                                                   Ульяновская область
                                                  Р.п.Николаевка

от ___________                                                                             №____

                                                               Кому_____________________________

                                                                                                        (фамилия имя, отчество-для граждан,

                                                                       ____________________________________________
                                                                                                        полное наименование организации-для юридических   лиц)

                                                              ____________________________________
                                                                                               (почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению о переводе)

                                                                                                 __________________________________________________________

                                                             ______________________________________

                                                   Уведомление 

               об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта

Администрация муниципального образования «Николаевский район»

  (полное наименование органа местного самоуправления,

__________Ульяновской области









осуществляющего согласование перустройства и (или) перепланировки жилого  помещения)

рассмотрев представленные в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации документы для  выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального
 строительства







  (ненужное зачеркнуть)

__________________________________________________________________                                                                                         

  (наименование объекта капитального строительства)

  по адресу:_________________________________________________________

                                                                                   ( наименование городского или сельского поселения)

___________________________________________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда, и т.п.)

__________________________________________________________________________________________________________
РЕШИЛА (____________________________________________________________)

     (наименование акта, дата его принятия и номер)

1.Отказать в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного  объекта капитального
 строительства



  (ненужное зачеркнуть)

____________________________________________________________________                                                                                          

  (наименование объекта капитального строительства)

 по адресу:_____________________________________________

                                                                                   ( наименование городского или сельского поселения)

___________________________________________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда, и т.п.)

 в связи с_____________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________

(основание(я), установленные Градостроительным кодексом Российской Федерации)

Глава Администрации

МО «Николаевский район»          ___________________        ________________

(должность лица, пописавшего                                                               (подпись)                                  (расшифровка подписи)

уведомление)

«___»   ____________________   20____г.

М.П.
                                                                      Приложение № 6

                                                   к административному регламенту

                                                        по предоставлению муниципальной  

                                                        услуги  «Выдача разрешения  на

                                                        ввод в эксплуатацию объектов»

Условные обозначения


 Начало или завершение административной процедуры



 Операция, действие, мероприятие


 Ситуация выбора, принятие решения

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 


               

      имеются                                                                                        не имеются                                                                                                 






   


    

      имеются                                                                          не имеются










































заявитель обращается с документами





приём и регистрация документов заявителя





Основания для отказа


 в приеме документов





 возвращение заявителю заявления и представленных им документов





регистрация заявления, оформление дела





прием  документов





основания для отказа 


в выдаче разрешения





проверка  документов, 


представленных заявителем





выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения





принятие решения о выдаче уведомления 





выдача разрешения на ввод





принятие решения о выдаче 


разрешения





получение заявителем разрешения на ввод (уведомления)


 отказе) 








