ПРИЛОЖЕНИЕ                     

                                                                        к постановлению Администрации

                                                                        муниципального образования

                                                                        «Николаевский район»

                                                                        от 28.06.2012 № 553
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление права льготной оплаты

 за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении»
1. Общие положения

      1.1. Предмет регулирования административного регламента: 
  Исполнение муниципальной услуги по предоставлению права льготной оплаты за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении  (далее - муниципальная услуга).
      1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги, является родитель (законный представитель) ребенка.

Заявитель должен обратиться за предоставлением муниципальной услуги лично в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, которое посещает ребенок заявителя. Допускается обращение через представителя по доверенности, оформленной в соответствии с действующими нормативными правовыми актами.

       1.3. Требования к порядку информирования о порядке представления муниципальной услуги:

1.3.1.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- муниципальными дошкольными образовательными учреждениями;

-с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.
1.3.2. Сведения о графике (режиме) работы муниципальных дошкольных образовательных учреждений сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на интернет-сайте Управления образования nik__roo@mail.ru

 Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных образовательных учреждений муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение Николаевский детский сад общеразвивающего вида «Солнышко» муниципального образования «Николаевский район»

433810

Ульяновская область

р.п.Николаевка,ул. Красная Горка,7

Заведующая: Карнаухова Фиризя Яхиевна

Телефон: 2-23-44

Адрес электронной почты: niksoln@mail.ru
Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение 
Давыдовский детский сад «Сказка»  муниципального образования «Николаевский район»

433810 

Ульяновская область

Николаевский район

с.Давыдовка,

ул. Новая, 6
телефон: 39-1-35
Заведующая: Пучкина Любовь Николаевна

Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение
Телятниковский детский сад «Солнышко»  муниципального образования «Николаевский район»

433822 

Ульяновская область

Николаевский район

с.Телятниково

ул. Центральная, 12
телефон: 35-5-46
Заведующая: Нарзяева Галина Николаевна

Муниципальное дошкольное  образовательное учреждение Канадейский детский сад  муниципального образования «Николаевский район»

433840 

Ульяновская область

Николаевский район

с.Канадей,

ул. Совхозная,5

Заведующая: Лисенкова Валентина Михайловна
Телефон: 52-1-52

Муниципальное образовательное учреждение  для детей дошкольного и младшего школьного возраста Белоозерская  начальная  школа  муниципального образования «Николаевский район»

433825

Ульяновская область

Николаевский район

п. Белое Озеро,

ул. Приозерная,19

Директор: Шугурова  Антонина Николаевна

Телефон: 48-2-40

Адрес электронной почты: shkolaozero@yandex.ru
Муниципальное образовательное учреждение  Чувашско Сайманская  начальная общеобразовательная  школа  муниципального образования «Николаевский район»

433820 

Ульяновская область

Николаевский район

с.Чувашский Сайман

Директор: Батюк Мария Петровна

Телефон: 34-0-31

Адрес электронной почты: saymansh@mail.ru
Муниципальное образовательное учреждение Барановская средняя общеобразовательная школа  муниципального образования «Николаевский район»

433812

Ульяновская область

Николаевский район

с.Барановка,

переулок Школьный,9

Директор: Гаврилова Людмила Николаевна

Телефон: 38-2-39

Адрес электронной почты: baranowkaschool@mail.ru
Муниципальное образовательное учреждение Прасковьинская средняя общеобразовательная школа  муниципального образования «Николаевский район»

433830

Ульяновская область

Николаевский район

с.Прасковьино,

улица Центральная,29

Директор:Лешина  Татьяна Михайловна

Телефон: 45-1-95

Адрес электронной почты: praskowino@mail.ru
Муниципальное образовательное учреждение Славкинская средняя общеобразовательная школа  муниципального образования «Николаевский район»

Ульяновская область

Николаевский район

с.Славкино,

улица Мира,26

Директор: Алмаев  Александр Григорьевич

Телефон: 51-3-90
Адрес электронной почты: slavkinoshkola@mail.ru
Муниципальное образовательное учреждение Тепловская средняя общеобразовательная школа  муниципального образования «Николаевский район»

433841

Ульяновская область

Николаевский район

с Тепловка,

пер. Школьный, д.1

Директор: Ермолаева Нина Ивановна

Телефон: 44-1-92
Адрес электронной почты: teplowkaschool@mail.ru
Муниципальное образовательное учреждение Головинская основная общеобразовательная школа  муниципального образования «Николаевский район»

433842

Ульяновская область

Николаевский район

с.Головино,

ул.Почтовая,д.34

Директор: Гусинская Эльвира Владимировна

Телефон:42-1-28

Адрес электронной почта:golovinoschool@yandex.ru
Муниципальное образовательное учреждение Куроедовская начальная общеобразовательная школа  муниципального образования «Николаевский район»

433850

Ульяновская область

Николаевский район

с.Куроедово,

ул. Старая,62

Директор: Родионова Лилия Сергеевна
Телефон: 41-1-31

Муниципальное образовательное учреждение Баевская  средняя общеобразовательная  школа  муниципального образования «Николаевский район»
433826

Ульяновская область

Николаевский район

с.Баевка,

ул. В.Юдина,7

Директор: Лешина Валентина Павловна

Телефон: 43-1-31

Адрес электронной почты: baevka.73@mail.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги:

Административный регламент исполнения муниципальной услуги по предоставлению права льготной оплаты за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении (далее – муниципальная услуга).


2.2. Предоставляют муниципальную услугу муниципальные образовательные учреждения, реализующие общеобразовательную программу дошкольного образования. Ответственным за исполнение муниципальной услуги лицам, запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные организации.


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- предоставление муниципальной услуги по предоставлению льгот по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях;

        - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению льгот по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях

2.4. Муниципальная услуга предоставляется при комплектовании дошкольных образовательных учреждений воспитанниками на новый учебный год, которое производится в  июне ежегодно при условии соблюдения процедуры, предусмотренной разделом  "Административные процедуры" настоящего 
Административного регламента, а также круглогодично при обращении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение родителя (законного представителя) ребенка с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.


2.4.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – 20 минут.


2.4.2. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 10 минут.


2.5. Перечень нормативно – правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении";

- Закон Ульяновской области от 06.05.2006 N 52-ЗО "Об образовании в Ульяновской области".


2.6. Перечень оригиналов документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги:

- заявление об установлении льгот по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту) – 1 экз., оригинал
- документ, удостоверяющий личность заявителя – 1 экз., ксерокопия,
- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка – 1 экз., оригинал,

- сведения о доходах членов семьи – 1экз., оригинал.


Ответственному за предоставление муниципальной услуги лицу запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Родителю (законному представителю) может быть отказано в установлении льгот по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях.

Основанием для отказа является, если родитель (законный представитель) ребенка, обратившийся с заявлением об установлении льгот по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, не относится к одной из следующих категорий родителей (законных представителей) ребенка:

- родители, имеющие троих и более несовершеннолетних детей;

- родители детей-инвалидов;

- родители детей с ограниченными возможностями здоровья;

- родители - неработающие инвалиды 1 или 2 группы;
В случае наличия у родителей (законных представителей) детей двух и более оснований для предоставления льгот по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, то есть в случае, если родитель (законный представитель) ребенка относится к двум и более указанным в настоящем пункте категориям, по конкретному ребенку им предоставляется только одна льгота по выбору родителей (законных представителей).

2.8. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:


- Письменные заявления родителей (законных представителей) – заявитель предоставляет лично;


- Документ, удостоверяющий личность заявителя;

- Медицинское заключение о состоянии ребенка;


- Сведения о доходах членов семьи;


- Многодетная семья предоставляет копию удостоверения многодетной семьи;


- Родители – неработающие инвалиды 1и 2 групп предоставляют копию пенсионного удостоверения;

- На ребенка – инвалида предоставляется справка об инвалидности;


- На ребенка с ограниченными возможностями здоровья предоставляется медицинское заключение психолого – медико – педагогической комиссии;

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10. Требования к местам для информирования

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

-стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов.

2.11.Требования к местам ожидания

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.12.Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13Требования к местам приема заявителей

Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

- названия кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности работника муниципального дошкольного образовательного учреждения, осуществляющего прием;

- режима работы.

Место для приема заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним работником муниципального дошкольного образовательного учреждения ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускаются.

3. Административные процедуры оказания муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по предоставлению льгот по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение муниципальным дошкольным образовательным учреждением документов от заявителя;

- регистрацию в журнале об установлении льгот по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях;

- выдачу родителю (законному представителю) ребенка учетной карточки о регистрации ребенка в журнале об установлении льгот по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, либо информирование заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема изложена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
4. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений осуществляется руководителем муниципального дошкольного образовательного учреждения, контроль за действиями руководителя муниципального дошкольного образовательного учреждения осуществляется начальником Управления образования.

Работник муниципального дошкольного образовательного учреждения, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

Работник муниципального дошкольного образовательного учреждения, ответственный за сбор и подготовку документов, несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам.

Работник муниципального дошкольного образовательного учреждения, ответственный за прием и рассмотрение документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

Работник муниципального дошкольного образовательного учреждения, ответственный за выдачу учетной карточки о регистрации ребенка в журнале об установлении льгот по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, несет персональную ответственность за правильность оформления учетной карточки.

Персональная ответственность работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений положений настоящего Административного регламента, иных действующих нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 3 месяца.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей начальник Управления образования принимает решение о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных Управлением образования приказов.

4.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Управления образования) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта проведенной проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт проверки подписывается председателем комиссии, членами комиссии.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Комитета при предоставлении муниципальной услуги

            5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Приложение №1

к Административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   предоставить  мне  льготу  по  плате,  взимаемой  с  родителей

(законных представителей) за содержание моего (моей) сына (дочери)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

в__________________________________________________________________
(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего
основную общеобразовательную программу дошкольного образования)

"___" ______________ 20___ г.

______________________

                                                                                                                     (подпись заявителя)

Приложение №2
к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА
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Проверка полноты и комплектности документов





Прием и регистрация документов от заявителя





Подача заявления с пакетом документов





Пакет документов не соответствует требованиям административного регламента





Регистрация в журнале об установлении льгот по оплате





Отказ предоставления муниципальной услуги





Выдача учетной карточки об установлении льготной оплаты








