РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
УЛЬЯНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«НИКОЛАЕВСКИЙ РАЙОН»
УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


08 декабря 2014 года                                                                                  № 1246


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос (вырубку) зеленых насаждений на территории муниципального образования Николаевское городское поселение


В целях реализации Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с постановлением Администрации муниципального образования «Николаевский район» от 28.10.2011 № 950 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставлении муниципальных услуг», постановляет:
1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос (вырубку) зелёных насаждений на территории муниципального образования Николаевское городское поселение, согласно приложению.
2.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы Администрации - начальника управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области Кузина С.А.




Глава Администрации
муниципального образования
«Николаевский район»
А.Н.Ризаев
УТВЕРЖДЁН
постановлением Администрации
муниципального образования
«Николаевский район»
Ульяновской области
от 08 декабря 2014 г. № 1246
[bookmark: YANDEX_16]
[bookmark: YANDEX_17]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги по выдаче
[bookmark: YANDEX_18]разрешений на снос, вырубку зеленых насаждений на территории муниципального образования Николаевское городское поселение

1. Общие положения
[bookmark: YANDEX_24][bookmark: YANDEX_32]на территории муниципального образования Николаевское городское поселение (далее –- административный разработан в целях повышения качества предоставления доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: YANDEX_35][bookmark: YANDEX_37]Административный регламент определяет сроки последовательность действий административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений насаждений, порядок взаимодействия между Администрацией муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области (уполномоченной организацией), должностными лицами, лицами, обратившимися за предоставлением муниципальной услуги на территории муниципального образования Николаевское городское поселение.
1.2. Описание заявителей.
[bookmark: YANDEX_41]Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое  (или) юридическое лицо, либо их уполномоченный представитель, обратившийся в Администрацию муниципального образования «Николаевский район» (далее - Администрация) Ульяновской области с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел по вопросам городского поселения Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области, Володина Людмила Александровна - начальник отдела по вопросам городского поселения Администрации муниципального образования «Николаевский район». Адрес: 433810, Ульяновская область, р.п. Николаевка,  площадь Ленина, д.1, кабинет № 213.
[bookmark: YANDEX_44]График приема документов на получение разрешений на снос, вырубку зелёных насаждений: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье – выходные дни. Контактный телефон: 8 (84247) 2-16-50.
Адрес электронной почты: nikposadm@mail.ru
Адрес официального сайта Администрации: nikolaevka.ulregion.ru
Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующими способами: обратившись в Администрацию по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном интернет-сайте Администрации, на информационных стендах, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале государственных и муниципальных услуг Ульяновской области.
В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги обособленному подразделению ОГАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе (далее по тексту – МФЦ), действия осуществляется сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.
1.4. Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
-местонахождение Администрации муниципального образования «Николаевский район»;
- должностные лица, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;
- график работы Администрации муниципального образования Николаевский район;
-график личного приема Главы Администрации муниципального образования «Николаевский район»;
-адрес электронной почты Администрации муниципального образования Николаевский район;
- порядок приема обращения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- ход предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: YANDEX_49]-  административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: YANDEX_50]- порядок  формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: YANDEX_51]- досудебный - судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на предоставление услуги.
[bookmark: YANDEX_52]При ответах на телефонные звонки - устные обращения заинтересованных лиц должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: YANDEX_53]сообщает свою фамилию, имя, отчество замещаемую должность;
[bookmark: YANDEX_54]в вежливой форме четко  подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам;
принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи.
Время ожидания заинтересованного лица в очереди при личном обращении за консультацией не может превышать 15 минут.
Максимальное время устных консультаций не может превышать 10 минут.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
- на официальном интернет-сайте Администрации nikolaevka.ulregion.ru
- на информационных стендах.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
[bookmark: YANDEX_62]Выдача разрешений на снос, вырубку зелёных насаждений на  территории муниципального образования Николаевское городское поселение.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел по вопросам городского поселения Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: YANDEX_67]- выдача разрешения на снос, вырубку зелёных  насаждений;
[bookmark: YANDEX_71]- мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос, вырубку зелёных насаждений 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: YANDEX_75][bookmark: YANDEX_78][bookmark: YANDEX_79][bookmark: YANDEX_80][bookmark: YANDEX_81]-выдача разрешения на снос, вырубку зелёных насаждений, либо мотивированного отказа осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления -прилагаемых к нему документов -материалов в Администрацию муниципального образования «Николаевский район».
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: YANDEX_82]Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на зеленых насаждений осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:
-Конституция Российской Федерации (Официальный текст Конституции Российской Федерации с внесенными в нее поправками от 21.07.2014 опубликован в «Собрание законодательства РФ», 04.08.2014 № 31 ст.4398);
-Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета",
№ 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", № 7-8, 15.01.2005);
-Гражданский кодекс Российской Федерации (части 1), от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Российская газета от 08.12.1994 № 238-239) и от 26.01.1996 № 14-ФЗ (Российская газета от 06.02.1996 № 23, от 07.02.1996 № 24, от 08.02.1996 № 25, от 10.02.1996 № 27);
- Гражданский кодекс Российской Федерации (части 2) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
-Земельный кодекс Российской Федерации (Российская газета от 30.10.2001 № 211-212);
-Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Российская газета от 30.10.2001 № 211-212);
-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета от 08.10.2003 № 202);
-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета от 30.07.2010 № 168);
-Уставом муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области, утверждённым решением Совета депутатов муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области от 06.09.2006 № 238 (районная газета «Наш край» от 28.10.2006 № 73);
-Правилами благоустройства территории муниципального образования
[bookmark: YANDEX_87]Николаевское городское поселение Николаевского района Ульяновской области, утвержденными приказом Министерства строительства, жилищно-коммунального комплекса и транспорта  Ульяновской области  от                 № 
- иные нормативные правовые акты.
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
[bookmark: YANDEX_88][bookmark: YANDEX_90]2.6.1.Для получения разрешения на снос, вырубку  зеленых насаждений заявитель предоставляет:
[bookmark: YANDEX_92]а) заявление на бланке установленной формы (приложение № 1 к настоящему административному регламенту. Заявитель предоставляет (направляет) заявление в Администрацию.
Физические лица в заявлении указывают фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, почтовый адрес, адрес регистрации, контактный телефон.
Индивидуальные предприниматели в заявлении указывают фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, номер свидетельства о регистрации, почтовый адрес, адрес регистрации, контактный телефон.
Юридические лица предоставляют заявления от лица законного представителя, заверяют подпись руководителя печатью юридического лица. В заявлении указывают реквизиты организации, почтовый адрес, адрес регистрации, телефон/факс.
Заявление подписывается заявителем лично, либо его уполномоченным представителем с приложением оригинала (заверенной копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя.
Все графы заявления должны быть заполнены, текст заявления написан разборчиво, не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений. Не допускается заполнение заявления карандашом.
Наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество должны быть прописаны полностью, без сокращения:
б) документ, удостоверяющий личность;
[bookmark: YANDEX_94]в)доверенность на подачу заявления получение разрешения уполномоченным представителем;
[bookmark: YANDEX_95][bookmark: YANDEX_97]г)ситуационный план (или схема) объекта с отмеченными –зелеными–насаждениями, предполагаемыми к –вырубке;
[bookmark: YANDEX_99][bookmark: YANDEX_103]д)копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, которым оформлено решение о –сносе–вырубке–зеленых–насаждений, принятое в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации (в случае–зеленых насаждений произрастающих на придомовой территории).
[bookmark: YANDEX_106][bookmark: YANDEX_110][bookmark: YANDEX_111][bookmark: YANDEX_113][bookmark: YANDEX_114][bookmark: YANDEX_115][bookmark: YANDEX_117]Копия протокола общего собрания собственников не требуется в случае удаления деревьев - кустарников в крайне плохом качественном состоянии, аварийных, старовозрастных, сухостойных, больных зеленых насаждений, произрастающих с нарушениями требований СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство, планировка - застройка городских других нормативных документов, устанавливающих расстояние от стен зданий различных сооружений  коммуникаций до места произрастания зеленых насаждений. Копии документов должны быть заверены печатью (при ее наличии) подписью физического лица, индивидуального предпринимателя, руководителя, законного представителя юридического лица или иного уполномоченного должностного лица, либо заверяются должностным лицом отдела по вопросам городского поселения Администрации муниципального образования «Николаевский район», при предоставлении оригинала документа.
[bookmark: YANDEX_119][bookmark: YANDEX_121]Перечень документов образцов бланков для получения муниципальной услуги можно получить следующими способами: обратившись в отдел по вопросам городского поселения Администрации муниципального образования «Николаевский район» по почте, лично, на официальном интернет-сайте Администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале государственных услуг Ульяновской области.
[bookmark: YANDEX_123][bookmark: YANDEX_124]2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении муниципальных органов,  организаций,  которые заявитель вправе предоставить:
а) разрешение на строительство;
б) карта (план) границ объекта землеустройства;
в) документы, удостоверяющие право собственности (пользования) на земельный участок.
[bookmark: YANDEX_125]2.8. Требовать от заявителя документы, не предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента не допускается.
2.9.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
представление документов лицом, не уполномоченным на их подачу;
[bookmark: YANDEX_129]представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего  Административного регламента;
наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
исполнение документов карандашом.
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: YANDEX_131]-отказ заявителя принять меры по устранению несоответствия предоставленного комплекта документов требованиям п. 2.6.1 Административного регламента;
[bookmark: YANDEX_133]-отрицательное решение комиссии по оценке целесообразности сноса, вырубки зеленых–насаждений
2.11.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
[bookmark: YANDEX_136]2.12.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
[bookmark: YANDEX_137]2.13.Регистрация заявления на выдачу разрешения на снос, вырубку  зеленых насаждений осуществляется в день представления документов заявителем.
2.14.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
-вход в здание уполномоченной организации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
-наименование уполномоченной организации;
-адрес уполномоченной организации;
-режим работы уполномоченной организации;
[bookmark: YANDEX_141]-для предоставления муниципальной услуги должны быть предусмотрены места ожидания, места получения информации места заполнения необходимых документов; 
[bookmark: YANDEX_142]-помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами нормами;
-места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами;
[bookmark: YANDEX_143]места ожидания должны быть комфортными для заявителей - оптимальными для работы специалистов, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги. Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями;
-помещение, выделенное для предоставления муниципальной услуги, обозначается соответствующей табличкой с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста.
Рабочие места специалистов оборудуются:
-телефоном, компьютером - на каждого специалиста;
[bookmark: YANDEX_144][bookmark: YANDEX_145]-принтером - другой оргтехникой, позволяющей своевременно в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги, - на каждый кабинет;
-факсом - на уполномоченную организацию;
[bookmark: YANDEX_146]-в помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных ситуациях.
2.15.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента);
-отсутствие жалоб на действия (или бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (изложено в подразделе 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента).
2.16.Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг  в электронной форме.
В соответствии с Соглашением от 25.06.2012 года № 6 «О взаимодействии между областным государственным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ульяновской области и Администрацией муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области, обособленное подразделение ОГАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ульяновской области» в Николаевском районе принимает от заявителей заявления на предоставление муниципальной услуги и предоставляет им результаты предоставленной муниципальной услуги.
На официальном сайте муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области nikolaevka.ulregion.ru, имеется ссылка на Единый Портал государственных услуг Российской Федерации gosuslugi.ru и Портал государственных услуг Ульяновской области gosuslugi.ulgov.ru, на которых можно получить интересующую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: YANDEX_147]3. Административные процедуры
[bookmark: YANDEX_148]3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Блок-схема, приложение № 4):
[bookmark: YANDEX_149][bookmark: YANDEX_150][bookmark: YANDEX_155]- прием,  регистрация заявления на получение разрешений на снос зеленых насаждений,  прилагаемых к нему документов материалов;
[bookmark: YANDEX_156]- рассмотрение приложенных к заявлению документов материалов
[bookmark: YANDEX_157][bookmark: YANDEX_158] - подготовка разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения на снос, вырубку зеленых насаждений;
[bookmark: YANDEX_162][bookmark: YANDEX_163]- уведомление выдача заявителю или его законному представителю разрешения на снос вырубку зеленых насаждений или решения об отказе в выдаче разрешения.
[bookmark: YANDEX_167][bookmark: YANDEX_168][bookmark: YANDEX_173]3.2. Прием регистрация заявления на получение разрешения на снос,  вырубку зеленых насаждений  прилагаемых к нему документов материалов.
[bookmark: YANDEX_174][bookmark: YANDEX_175][bookmark: YANDEX_176][bookmark: YANDEX_177][bookmark: YANDEX_178][bookmark: YANDEX_179]Основанием для начала выполнения процедуры по приему регистрации заявлений,  прилагаемых к нему документов материалов является поступление документов, предусмотренных пунктами 2.6 настоящего Административного регламента, направленных заявителем по почте или доставленных в Администрацию.
Специалист Администрации, ответственный за прием документов, вносит в базу данных учета входящих документов запись о приеме документов.
[bookmark: YANDEX_181]На заявке заявителя главный специалист сектора муниципальной службы и делопроизводства Администрации муниципального образования «Николаевский район» проставляет штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера даты поступления документов.
В день поступления документов специалист Администрации, ответственный за прием документов, передает документы уполномоченному лицу Администрации для вынесения резолюции в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.
[bookmark: YANDEX_190]В течение 26 календарных дней с момента поступления документов материалов должностное лицо, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги:
[bookmark: YANDEX_191]- проверяет состав документов материалов представленных заявителем;
[bookmark: YANDEX_192][bookmark: YANDEX_193]- рассматривает,  оценивает представленные документы материалы;
[bookmark: YANDEX_194]- уведомляет телефонограммой заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги,  в случае выявления несоответствия предоставленного комплекта документов требованиям п.2.6.1.Административного регламента,  предлагает принять меры по их устранению;
[bookmark: YANDEX_197][bookmark: YANDEX_199][bookmark: YANDEX_201]- выезжает на обследование зеленых насаждений совместно с заявителем на место с целью определения качественного состояния зелёных насаждений, предполагаемых к сносу;
[bookmark: YANDEX_203][bookmark: YANDEX_205]- составляет в двух экземплярах акт обследования зеленых насаждений, согласно приложению № 2 настоящего Административного регламента;
[bookmark: YANDEX_227][bookmark: YANDEX_228]3.3.Должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной услуги по результатам рассмотрения актов обследования принятого решения оформляет протокол,  передает на утверждение уполномоченному лицу Администрации.
[bookmark: YANDEX_229][bookmark: YANDEX_230][bookmark: YANDEX_231][bookmark: YANDEX_232]3.3.1.Уполномоченное лицо Администрации утверждает протокол заседания,   передает его должностному лицу для подготовки разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений.
[bookmark: YANDEX_233]3.3.2.Должностное лицо готовит в 2-х экземплярах разрешение (приложение № 3) или решение об отказе в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений и передает его на утверждение уполномоченному лицу Администрации.
[bookmark: YANDEX_237]3.3.3. Уполномоченное лицо Администрации утверждает разрешение или решение об отказе в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений.
[bookmark: YANDEX_240][bookmark: YANDEX_241]3.3.4. Результатом исполнения данной административной процедуры является разрешение или отказ в выдаче разрешения на  снос, вырубку зеленых насаждений.
[bookmark: YANDEX_245][bookmark: YANDEX_246][bookmark: YANDEX_247]3.4.Уведомление и выдача заявителю или его законному представителю разрешения на снос, вырубку зеленых насаждений  или решения об отказе в выдаче разрешения.
3.4.1. Должностное лицо после регистрации разрешения или отказа:
[bookmark: YANDEX_250]- уведомляет заявителя любым доступным способом о выдаче разрешения или отказа в выдаче разрешения на снос, вырубку зелены насаждений
[bookmark: YANDEX_254][bookmark: YANDEX_258]- выдает заявителю или его законному представителю 1 подписанный им экземпляр разрешения на снос, вырубку зеленых насаждений или решения об отказе в выдаче разрешения, второй подписанный им экземпляр вместе с комплектом предоставленных документов (их копий) хранятся в отделе жилищно-коммунального, транспортного дорожного хозяйства, согласно номенклатуре дел.
[bookmark: YANDEX_259][bookmark: YANDEX_260]3.4.2.Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача заявителю или его законному представителю разрешения на снос, вырубку зеленых насаждений или решения об отказе в выдаче разрешения.

[bookmark: YANDEX_264]4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
[bookmark: YANDEX_265]4.1 Текущий контроль за принятием решения, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет уполномоченное лицо Администрации.
Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: YANDEX_267]Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляет уполномоченное лицо Администрации.
[bookmark: YANDEX_268]4.2.Оценка качества предоставляемой муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению нарушений.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе контрольно-надзорных органов.
[bookmark: YANDEX_270][bookmark: YANDEX_271]4.3.Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте, своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в досудебном и судебном порядке.
5.2. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) по рассмотрению заявлений включает в себя подачу жалобы на действия (бездействие) должностного лица к вышестоящему в порядке подчинённости должностному лицу.
Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;
- наименование юридического лица, почтовый адрес (в случае, если заявителем является юридическое лицо);
- наименование органа или учреждения;
- должность, фамилию, имя и отчество работника, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;
- личную подпись и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.
5.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы; 
2) об отказе в удовлетворении жалобы.
5.4. Судебное обжалование действий (бездействия должностных лиц, а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется заявителем в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.















ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на снос,          
вырубку зеленых насаждений на территории
 муниципального образования 
Николаевское городское поселение

В Администрацию муниципального образования
Николаевское городское поселение от
_____________________________
[bookmark: YANDEX_275](Название организации, -Ф.И.О. физического лица),
_____________________________
(адрес, телефон)
_____________________________

Заявление
[bookmark: YANDEX_276]на обследование зеленых насаждений

[bookmark: YANDEX_278][bookmark: YANDEX_279]Прошу провести обследование зеленых насаждений на территории:__________________________________________________________________________________________________________________________

[bookmark: YANDEX_280][bookmark: YANDEX_283]1.Причины обращения и цели обследования сноса или вырубка: __________________________________________________________________

[bookmark: YANDEX_284]2.Землепользователь обследуемого участка (Ф.И.О.): __________________________________________________________________

[bookmark: YANDEX_285][bookmark: YANDEX_286]3.Виды и количество насаждений, подлежащих обследованию: __________________________________________________________________
[bookmark: YANDEX_287][bookmark: YANDEX_289]4. Ответственный за проведение работ по сносу,  вырубке зеленых насаждений:
__________________________/__________________________/_____________
(фамилия) (имя) (отчество – при наличии)
_________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность) 
______________________________________/________________/___________
(контактный телефон) (дата) (подпись) 

[bookmark: YANDEX_291]К заявлению на обследование зеленых насаждений прилагается:
1._________________________________________________________________
[bookmark: YANDEX_293](ситуационный план (схема) объекта с отмеченными зелеными насаждениями, кадастровый план участка)
2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на снос вырубку
зеленых насаждений на территории
муниципального образования
Николаевское городское поселение

Заявитель: _________________________
Адрес: ____________________________
Тел.: _____________________________

Акт
[bookmark: YANDEX_295]обследования зеленых насаждений

«____»________20_год                                                                                №____

[bookmark: YANDEX_297]Настоящий акт составлен __________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, действующим 

[bookmark: YANDEX_298][bookmark: YANDEX_299]на основании Правил благоустройства территории муниципального образования Николаевское городское поселение Николаевского района Ульяновской области,в том, что проведено обследование зеленых насаждений на территории на основании заявки от_______________№ ___.

Результаты обследования:
	Порода
	Количество
(штук, 
кв. м)
	Диаметр (см.), возраст (лет)
	Качественное состояние
	Примечание

	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	


[bookmark: YANDEX_301][bookmark: YANDEX_303]Данный акт не является разрешением на снос и пересадку зеленых  насаждений.
[bookmark: YANDEX_305]До получения письменного разрешения снос зеленых насаждений категорически запрещен.

_______________________________________________________
(подпись)

[bookmark: YANDEX_309]С актом ознакомлен и согласен, экземпляр акта получен:
_________/___________________________________________/_____________
(подпись) (ФИО) (дата)






ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на снос, вырубку
зеленых насаждений на территории
муниципального образования
Николаевское городское поселение


	Заявитель:_______________________
Адрес: __________________________
Телефон: ________________________

	УТВЕРЖДАЮ
____________________________
____________________________
____________________________

____________________________ 

«__»___________ 20__



Разрешение
[bookmark: YANDEX_310]на снос, вырубку зеленых насаждений
«___»_______20_год                                                                               №____

[bookmark: YANDEX_314][bookmark: YANDEX_316]Настоящее разрешение выдано на основании акта обследования зеленых насаждений от _______________ № ____________ в соответствии с требованиями Правил благоустройства территории муниципального образования Николаевское городское поселение Николаевского района Ульяновской области

Результаты обследования:
	[bookmark: YANDEX_317][bookmark: YANDEX_318]Администрация муниципального образования «Николаевское городское поселение»возражает (не возражает) против сноса зеленых насаждений

	Порода
	Количество
(штук, кв. м)
	Диаметр (см.), возраст (лет)
	Качественное состояние
	Примечание

	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	



[bookmark: YANDEX_321][bookmark: YANDEX_325]Вывод: На основании протокола заседания комиссии по оценке целесообразности сноса вырубки зеленых насаждений от «___»_________20___ №___  снос согласовывается.
ПРЕДПИСЫВАЕТСЯ:
[bookmark: YANDEX_326][bookmark: YANDEX_327][bookmark: YANDEX_328][bookmark: YANDEX_329]1.До начала работ по сносу зеленых насаждений сообщить в отдел по вопросам городского поселения Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области по телефону (84247) 2-16-50.
[bookmark: YANDEX_330]2.После окончания работ по сносу зеленых насаждений древесные отходы утилизировать (не сжигать) или вывезти в специально отведенные для этого места. Срок – немедленно. О выполнении предписания сообщить в отдел по вопросам городского поселения Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области, по телефону 
8 (84247) 2-16-50.
Разрешение составил ________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО) (подпись)
С условиями разрешения ознакомлен и согласен, экземпляр разрешения получен:
____________/______________________________________________/_______

__________________________________________________________________.
(ФИО) (подпись)










































Главе Администрации МО «Николаевский район»
А.Н.Ризаеву
_____________________________
(Название организации, Ф.И.О. физического лица),
_____________________________
(адрес, телефон)
_____________________________

Заявление
на обследование зеленых насаждений

Прошу провести обследование зеленых насаждений на территории:__________________________________________________________________________________________________________________________

1.Причины обращения и цели обследования сноса или вырубки: __________________________________________________________________

2.Землепользователь обследуемого участка (Ф.И.О.): __________________________________________________________________

3.Виды и количество насаждений, подлежащих обследованию: __________________________________________________________________
4. Ответственный за проведение работ по сносу, вырубке, зеленых насаждений:
__________________________/__________________________/_____________
(фамилия) (имя) (отчество – при наличии)
_________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность) 
______________________________________/________________/___________
(контактный телефон) (дата) (подпись) 

К заявлению на обследование по сносу и вырубке зеленых насаждений прилагается:
1._________________________________________________________________
(ситуационный план (схема) объекта с отмеченными зелеными насаждениями, кадастровый план участка)
2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________


Заявитель: _________________________
Адрес: ____________________________
Тел.: _____________________________








Акт
обследования зеленых насаждений

«____»________20_год                                                                                №____

Настоящий акт составлен __________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, действующим 

на основании Правил благоустройства территории муниципального образования Николаевское городское поселение Николаевского района Ульяновской области, в том, что проведено обследование зеленых насаждений на территории на основании заявки от_______________№ ___.

Результаты обследования:
	Порода
	Количество
(штук, 
кв. м)
	Диаметр (см.), возраст (лет)
	Качественное состояние
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	


Данный акт не является разрешением на снос и пересадку зеленых насаждений.
До получения письменного разрешения снос зеленых насаждений категорически запрещен.

_______________________________________________________
(подпись)

С актом ознакомлен и согласен, экземпляр акта получен:
_________/___________________________________________/_____________
(подпись) (ФИО) (дата)













	Заявитель:_______________________
Адрес: __________________________
Телефон: ________________________

	Утверждаю
Глава администрации МО 
«Николаевский  район» 
А.Н.Ризаев
______________________
«__»___________ 20__



Разрешение
на снос (вырубку) зеленых насаждений
«___»_______20_год                                                                               №____

Настоящее разрешение выдано на основании акта обследования зеленых насаждений от _______________ № ____________ в соответствии с требованиями Правил благоустройства территории муниципального образования Николаевское городское поселение Николаевского района Ульяновской области

Результаты обследования:
	Администрация муниципального образования Николаевское городское поселение»возражает (не возражает) против сносазеленыхнасаждений

	Порода
	Количество
(штук, кв. м)
	Диаметр (см.), возраст (лет)
	Качественное состояние
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	




Вывод: На основании протокола заседания комиссии по оценке целесообразности сноса вырубки зеленых насаждений от «___»_________20___ №___  снос согласовывается.

ПРЕДПИСЫВАЕТСЯ:
1.До начала работ по сносу зеленых насаждений сообщить в отдел по вопросам городского поселения Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области по телефону (84247) 2-16-50.
2.После окончания работ по сносу зеленых насаждений древесные отходы утилизировать (не сжигать) или вывезти в специально отведенные для этого места. Срок – немедленно. О выполнении предписания сообщить в отдел по вопросам городского поселения Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области, по телефону 
8 (84247) 2-16-50.

Разрешение составил ________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО) (подпись)
С условиями разрешения ознакомлен и согласен, экземпляр разрешения получен:
____________/______________________________________________/_______

__________________________________________________________________.
(ФИО) (подпись)














































ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче разрешений на снос вырубку
[bookmark: _GoBack]зеленых насаждений  на территории муниципального
образования Николаевское городское поселение



 (
Подача заявления и пакета необходимых документов заявителем
Прием, регистрация заявления и пакета 
необходимых документов
Рассмотрение заявления и представленных 
документов
)
 (
Отказ в выдаче разрешенеия на осуществление вырубки и пересадки зеленых насажденийотказе в выдаче разрешения на осуществление вырубки и пересадки зеленых насаждений
(Нет)
) (
Выезд специалиста 
по заявления
) (
Выдача разрешения на осуществление вырубки и пересадки зеленых насаждений
(Да)
Издание акта обследования и оценки зеленых насаждений
)

